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12/0226/2021. szenatusi hatarozat a Budapesti Metropolitan Egyetem 1ij Adatkozlési
Szabalyzatanak elfogadasarél

A Budapesti Metropolitan Egyetem Szendtusa 12 igen, 0 nem, 0 tartozkodds mellett elfogadja
a Budapesti Metropolitan Egyetem uj Adatkizlési Szabdlyzatat.

Budapest, 2021. februar 26.

rektor



o
(D)
Ly
e
)
oD
5o




A Budapesti Metropolitan Egyetem a nemzeti felséoktatasrél sz6l6 2011. évi CCIV. térvény, az
informaciés dnrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII. térvény, az
Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél, valamint az
elektronikus Ugyintézés részletszabalyair6l szolé6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet alapjan az
Egyetem altal kezelt adatok védelmére az alabbi szabalyzatot alkotja.

10.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat célja a természetes személyek maganszféraja tiszteletben tartasanak, a
kézigyek atlathatésaga a kdzérdek(li és a kdézérdekbd! nyilvanos adatok megismeréséhez és
terjesztéséhez f(iz6d6 jog gyakorlasanak biztositasa.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Budapesti Metropolitan Egyetem (a tovabbiakban: METU)
az egyetem valamennyi szervezeti egységére, oktatd, kutatdé és nem oktaté-kutatéd
munkakorben foglalkoztatott munkavallaléjara.

A METU mint felsGoktatasi intézmény az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl sz6l6
451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: E-ligyintézési vhr.) 146. § szerint az E-
ugyintézési tv. 105. § (5) bekezdés b) pontja alapjan egyuttmiikédésre kijel6lt, kozfeladatot
ellatd szerv.

Az elektronikus kapcsolattartas, biztonsagos kézbesitési szolgaltatds az ehhez kapcsolédd
hivatali tarhely igénybevételével valésul meg.

A METU az egyittm(ikdodd szervek szamara a biztonsagos elektronikus kapcsolattartast
hivatali tarhelyén (hivatali kapu) biztositja.

A METU az egyittmikédd szervekkel az az elektronikus (igyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6lé 2015. évi CCXXII. térvény (a tovabbiakban: E-
ugyintézési tv.) 52. § (2) bekezdése értelmében — ha ezt térvény nem zarja ki — elektronikus
uton tart kapcsolatot.

A METU az Ugy elintézéséhez vagy a feladatanak ellatasahoz szilkséges adatokat, iratokat,
nyilatkozatokat, dontéseket az ugyfél terhelése nélkil maga szerzi be a masik egytttmiikodé
szervtél.

Az E-lgyintézési tv. 65. § (1) bekezdése alapjan a METU Informaciéatadasi Szabalyzatat a
METU honlapjan kdzzéteszi. Az Informacidatadasi Szabalyzat a kévetkez6 linken érheté el:
https://www.metropolitan.hu/upload/da24bd91a7ce93368ae5398d937321a639036cfa.pdf.

Az egyuttmikédd szervvel a kapcsolattartds kizarolag biztonsagos elektronikus
kapcsolattartas Gtjan torténhet, amely biztositja

a) a nyilatkozattevé azonosithatésagat,

b) a kildemény sértetlenségét,

¢) a kiildemény kézbesitésének igazolasat, valamint

d) a kézbesités idépontjanak megallapithatésagat.

Az egyuttmikodd szerv az Ggy elintézéséhez vagy feladata ellatasahoz sziikséges, mas
egylttm(ikodd szervné! keletkezett, vagy mas egyittmikodé szerv altal mar beszerzett
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informaciokat, valamint az egyuttmikodo szervnek az Ugy elintézéséhez szitkséges dontését
vagy nyilatkozatat — az E-Ugyintézési torvényben meghatarozott esetekben — ezen
egylttm(ik6dd szervtdl elektronikus uton szerzi be.

ELERHETOSEG

A METU a biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra szolgald elérhetéséggel (hivatali
kapuval) rendelkezd szervezeti egységei:

a) Fétitkarsag,

b) Jogi Iroda,

¢) Kontrolling Igazgatdsag,

d) Rektori Hivatal,

e) Szamviteli Igazgatdsag,

f) Ugyfélszolgalati és Tanuimanyi Igazgatésag.

A METU Aaltal hasznalt Hivatali Kapu adatai:

Hivatali Kapu rovid neve KRID azonosit6
METUFOTITK 444567341
METUJOG 445527340
METUPENZ 443547939
METUREKTOR 644577342
METUSZAMV 245557126
METUUTI 648567343

METU-t érinté hatdésagi megkeresések telefonon toérténé fogadasa: +36-1-273-3090/6-o0s
mentipont.

A METU-nak cimzett informaci6atadasi megkeresések fogadasa a kovetkezé elektronikus
cimen térténik: metujog.kapu@metropolitan.hu.

ADATVEDELEM AZ EGYUTTMUKODES SORAN

Jelen szabalyzat rendelkezéseinek kialakitasakor a METU kilonésen figyelemmel volt az
Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toérténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél (a
tovabbiakban: GDPR Rendelet)) az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) és az egyéb
vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéseire.

A METU gondoskodik az adatok biztonsagarél, megteszi tovabba mindazon technikai és
szervezési intézkedéseket, melyek a GDPR Rendelet, az Infotv., valamint az egyéb adat-, és
titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A METU védi az adatokat a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés €s
sérllés ellen.

A METU az elektronikus szakrendszerek tekintetében nem biztosit hozzaférést olyan
személyeknek, akik arra nem jogosultak, és mindent intézkedést megtesz annak érdekében,
hogy az adatok illetéktelen személyek birtokaba ne kerlljenek.
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Az egylttm(ik6do szerv kételes a GDPR Rendelet és az Infotv. alapjan eljarni az elektronikus
informacidéatadas soran.

Az egyittmikodé szerv részérdl az adat kezelése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszert
célbdi torténhet, a kezelt adatok kérének az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelének
és relevansnak kell lennie, valamint a sziikségesre kell korlatozédnia.

Az adatvédelmi kotelezettségekre vald tekintettel az adatigényld szervnek az egyuttmikoédés
soran pontosan meg kell jeléinie, hogy az adatokat, iratokat milyen célbél és milyen jogalap
alapjan kivanja megismerni, amely célt és adatkezelési jogalapot a megkeresésben kell
rogziteni.

Az egylttmi(ikbdé szerv az adatok atvételét kovetéen koteles gondoskodni az adatok
biztonsagarél, kételes tovabba megtenni azokat a szervezeti és technikai intézkedéseket, és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR Rendelet és az Infotv. érvényre
juttatdsahoz szlikségesek.

Az elektronikus egyuttmtikédés soran tekintettel kell lenni az ligyfelek az E-{igyintézési térvény
54. §-dban meghatarozott azon jogara, mely szerint a személyes adatot szolgaltatd
egyuttmikoédd szerv adattovabbitasi nyilvantartast a tovabbitott személyes adatok
tekintetében olyan médon vezeti, hogy abbdl az tigyfél elektronikus Gton, legfeljebb 3 napon
belill tajékoztatast tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait mely egyittm(kodé szerv, milyen
célbdl és milyen idépontban vette at.

A METU hivatali tarhelyén keresztiil térténé adattovabbitasa soran a hivatali tarhely hasznal6ja
koteles az 55. pont szerinti adattovabbitasi nyilvantartast vezetni.

A METU nyilvantartja a hivatali tarhely kezelésére az adott szervezeti egységnél felhatalmazott
képviselbt és az adott szervezeti egységen beliili tovabbi fetlhasznaldkat. A METU nevében
eljarni jogosult személyek nyilvantartasat a METU altal a hivatali tarhely kezelésére
felhatalmazott képvisel6 végzi.

Az adattovabbitas térténhet kérelem alapjan egyedi adatszolgaltatassal, illetéleg — térvény
ilyen tartalmd rendelkezése vagy erre vonatkozé megéllapodas alapjan — kozvetlen
hozzaférés biztositasaval.

KEZELT ADATOK KORE AZ EGYUTTMUKODG SZERVEK INFORMATIKAI
EGYUTTMUKODESE SORAN

A kezelt adatok kére az egyiuttm(ik6dé szervek informatikai egyittmikodése soran az adott
ugytipushoz igazodéan valtozé, azonban valamennyi esetben a jogszabalyban foglalt
adatszolgaltatasi kételezettséghez igazodé6.

Az adatok jellemzben a nemzeti felséoktatasrédl sz6l6 2011. évi CCIV. térvény alapjan az
intézmény rendeltetésszerli muikddéséhez, a jelentkez6k és a hallgaték jogainak
gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez, a képzés, kutatas megszervezéséhez, a
munkaltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatok, kutatdk dolgozok jogainak gyakorlasahoz
és kotelezettségeik teljesitéséhez, a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok
vezetéséhez, a jogszabalyokban és a METU Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban
biztositott kedvezményekre valé jogosultsag megallapitasahoz, elbirdlasahoz, és
igazolasahoz, tovabba a végzettek palyakdvetése céljabdl nélkllozhetetlenil sziikséges
személyes adatok.
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A METU az adatkezelés soran automatizalt déntéshozatali eljarast nem alkalmaz.

A METU harmadik személynek adatokat kizarélag abban az esetben ad at, ha azt toérvény
kotelezéen irja eld, vagy az arra jogosult személy ehhez hitelt érdemlé médon hozzajarult.

ADATTOVABBITAS

A személyes adatok kézlése belsd adattovabbitas, harmadik személyhez t6rténd
adattovabbitas, kulféldre térténé adattovabbitas, vagy nyilvanossagra hozatal formajaban
val6ésulhat meg.

Adattovabbitasnak minésil, ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara
hozzaférhetévé teszik, ideértve az adatokba t6rténd betekintés vagy kivonat készités lehetéve
tételét is.

Nem mindsil adattovabbitasnak a METU, mint adatkezelé szervezeti rendszerén belili
adattovabbitas, az adatok adatfeldolgozé részére térténd atadasa, valamint az érintett sajat
személyes adataihoz val6 hozzaférése.

Harmadik orszagba térténd adattovabbitasnak az Eurépai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban:
EGT) tagallamain kivili orszagba térténé adattovabbitasnak mingsil. Nyilvanosséagra
hozatalnak minésil, az adatok barki szamara hozzaférhetévé tétele. Adattovabbitasra,
harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet szamara torténé adattovabbitasra, személyes
adatok nyilvanossagra hozatalara csak valamennyi vonatkozé eldiras maradéktalan betartasa
mellett kerdilhet sor.

Az adattovabbitasrél, harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet szamara torténd
adattovabbitasrol, személyes adatok nyilvanossagra hozatalarél a METU illetékes szervezeti
egysége dont. Amennyiben a jogszeriiséggel kapcsolatban kétség meril fel, a szervezeti
egység vezetje jogosult — irasban vagy elektronikus Gton — a METU adatvédelmi
tisztvisel6jéhez fordulni, aki allasfoglalast ad ki a tervezett adatkezelési miveletek
jogszerlségérdl.

A METU az adattovabbitas feltételeinek meglétét minden egyes személyes adattal
osszefliggésben koteles ellenérizni, igy kilbndsen azt, hogy az igényelt adatokra vonatkozdan
az adatok kezeléjének mindsil-e.

Adatvédelmi szempontbdl akkor tekinti a METU az adattovabbitast jogszertinek, ha a
személyes adatot kezel6 szerv vagy személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas
cimzettje (adatkéré) pedig rendelkezik az adat kezeléséhez szikséges jogalappal vagy az
érintett irasos — a vonatkoz6 jogszabalyi elvarasoknak megfeleld tartalma — hozzajarulasaval
és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van. Az adattovabbitas feltételeinek megléte és
a célhoz kotottség a jogszerliség egyuttes kdvetelménye.

Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;

b) a kért adatok kérének pontos meghatarozasat;

c) az érintett személy azonositasahoz szilkséges adatokat, tobb személyre vonatkozé
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz szilkkséges csoportképzd ismerveket.
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A METU-N BELULI ADATTOVABBITAS

A METU szervezeti rendszerén bellll a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges
mértékben és ideig — olyan szervezeti egységhez, személyhez tovabbithatok, amelynek a
METU-nal végzett feladatanak ellatasahoz a személyes adatok megismerése és kezelése
szlikséges.

Amennyiben az adatkezel6 szervezeti egység és az adatokat megismerni kivané szervezeti
egység kozott a feladatellatassal kapcsolatban vita merdil fel, azt a mindkét szervezeti egység
tekintetében az illetékes vezetd dénti el. Amennyiben ilyen vezetd nincs, a feladatellatassal
kapcsolatos vitat a rektor vagy az elndk-vezérigazgat6 donti el.

A belsé adattovabbitas tényét az érintett szervezeti egységek vezetbje altal alairt
jegyzékényvbe kell foglalni, amennyiben azt az adatot tovabbité vagy adatigénylé szervezeti
egység kifejezetten kéri, valamint amennyiben az adattovabbitds a METU rendszeres,
mindennapi hivatali gyakorlatan, a szervezeti egység napi feladatellatasan kivil esik (egyedi
adattovabbitas).

Egyedi adattovabbitdsnak minésll kUlénésen az egyes szervezeti egységek feladatainak
valtozasaval dsszefliggb adattovabbitas, valamint a szervezeti egység napi feladatellatasan
kival es6é, az adott szervezeti egységnél kezelt adatallomany legalabb 30%-at érintd
adattovabbitas.

Az alabbi tényeket kell jegyzékényvbe venni:

a) az adatkezelést végz6 szervezeti egység neve, az adatok forrasanak megnevezése;
b) az adattovabbitas cimzett szervezeti egysége;

¢) az lgyintéz6 munkatarsak neve, beosztasa, elérhetéségei;

d) az adattovabbitas célja;

e) az adattovabbitas idépontja;

f) az adattovabbitassal érintett személyek kore és (becsiilt) szama;

g) a tovabbitott adatok kore;

h) az adattovabbitas médszere (manualis, elektronikus, vegyes);

i) szlkség esetén az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések.

A jegyzbkényv egyik példanyat az adatkezel6 szervezeti egység, masik példanyat az
adatigénylé szervezeti egység, egy tovabbi példanyat az egyetemi adatvédelmi tisztviseld orzi.
A jegyzékényv elektronikus formaban is eltkészithetd és tarolhatd, amennyiben a hitelesség
egyedi személyazonositast kdvetd elektronikus jovahagyassal biztosithaté.

A nagy mennyiségli személyes adat tovabbitasa, illetve atadasa fokozott adatbiztonsagi
intézkedések érvényesilése mellett végezhetd el.

E-mail esetében titkositott, jelszéval ellatott ZIP formatum javasolt. A jelszé kiildése mas
csatornan — példaul telefonon, sms-ben — kerlilhet atadasra a cimzettek részére.

A METU-n a kllénb6z6 célra iranyul6 adatkezelések csak térvényes céloknak megfeleléen,
indokolt esetben kapcsolhatdk 6ssze.

ADATTOVABBITAS KULS® MEGKERESES ALAPJAN

A METU-n kivlli szervtdl vagy maganszemélytél érkezé, EGT-n beliili adattovabbitasra
irAnyulé6 megkeresés csak akkor teljesithetd, vagy személyes adat mas célbdl akkor
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tovabbithato, ha valamely feltétel (jogalap) fennall. Az adattovabbitas lehetséges jogalapjat
vagy jogalapjait és az adattovabbitas egyéb koriilményeit rogziteni kell.

Nem teljesitheté olyan adatigénylés, amelyeknek jogszerlsége — az adatigénylés vagy az
adattovabbitas jogalapjaul szolgalé dokumentum, kiiléndsen az érintetti hozzajarulas hianyos
adattartalmara, nem egyértelm(i jellegére vagy mas koérilményre tekintettel — nem allapithaté
meg egyérteimiien.

Olyan megkeresés, amely a METU Altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyul csak
jogszabalyi el6iras alapjan, vagy csak a 43-44. pontban meghatarozott feltételek fennallasa
esetén teljesithetd, minden mas esetben az adattovabbitas teljesiiését meg kell tagadni.

Olyan esetben, amikor az adattovabbitds nem jogszabalyi kotelezettségen alapul, a
megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett ehhez — részletes tajékoztatast kovetden —
igazolhaté modon hozzajarul, illetve, ha a METU vagy harmadik személy jogos érdekének
ervényesitéséhez sziikséges.

Kulfoldre iranyulé adattovabbitas esetén az adattovabbitast végzének kulén meg kell
gy6zdédnie arrél, hogy a kulféldre torténé adattovabbitas GDPR Rendeletben- eldirt feltételei
fennallnak-e. Ennek kapcsan vizsgalandd, hogy az adattovabbitas a GDPR Rendeletben
meghatarozott valamely jogalapnak megfeleléen torténik-e, és az adatok megfelelé védelmi
szintje az adatokat atvevénél biztositott-e. Ha az adattovabbitas az EGT valamely tagallamaba
iranyul, ugy a személyes adatok megfeleld szintli védelmét nem kell vizsgalni.

Olyan személyes adatok tovabbitasara — ideértve a személyes adatok harmadik orszagbdl
vagy nemzetk6zi szervezettél egy tovabbi harmadik orszagba vagy tovabbi nemzetkézi
szervezet részére torténd Ujboli tovabbitasat is —, amelyeket harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére térténd tovabbitasukat kdvetden adatkezelésnek vetnek ala
vagy szandékoznak alavetni, csak abban az esetben kerilhet sor, ha a METU és az
adatfeldolgoz6 egyarant teljesiti a GDPR rendeletben rogzitett feltételeket.

Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet részére torténd
tovabbitasara akkor kerllhet sor, ha az Europai Bizottsag megallapitotta, ilietve az Eurdpai
Unié Hivatalos Lapjaban és annak honlapjan kézzétette, hogy a harmadik orszag, a harmadik
orszag valamely terilete, vagy egy vagy tobb meghatarozott agazata, vagy a széban forgd
nemzetkdzi szervezet megfelelé védelmi szintet biztosit (megfeleldségi hatarozat). Az ilyen
adattovabbitashoz nem sziikséges kilén engedély.

Személyes adatok tovabbitdsa soran, amennyiben az postai kiildeményként torténik,
biztositani kell, hogy a kiildemény zartan keriljon feladasra.

A METU vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizarélag ugy adja at, hogy
gondoskodik arrél, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

Az adattovabbitas korilményeit dokumentalni kell, amely tartalmazza legalabb:

a) az adatkezelést végz6 szervezeti egység nevét, az adatok forrdasanak megnevezését;
b) az adattovabbitas cimzettjét és elérhetdségeit;

¢) az ugyintézé munkatars(ak) nevét, beosztasat, elérhetéségeit;

d) az adattovabbitas céljat;

e) az adattovabbitas jogalapjat;

f) az adattovabbitas idépontjat;

g) az adattovabbitassal érintett személyeket;

oldal:7/8



53.

54,

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

Budapest, 2021. marcius 3.

h) a tovabbitott adatok korét;
i) az adattovabbitas médszerét (manudlis, elektronikus, vegyes).

A dokumentalas kdvetelményének megfelel, ha az adattovabbitas ténye és az 52. pontban
felsorolt adatok hitelesen (iktatva vagy naplézva) régzitettek, kiilonésen azok, amelyek irasbeli
levélvaltas Gtjan, vagy az Egyetem Informacidéatadasi Szabalyzatdban szabalyozott eljaras
keretében, az abban meghatarozott szabalyok szerint valésulnak meg.

A jegyzoékonyvet az adattovabbitast végzo szervezeti egység vezetdje alairasaval hitelesiti, és
egy példanyat 6, masik példanyat az egyetemi adatvédelmi tisztviseld orzi. A jegyzékdnyv
elektronikus formaban is elkészitheté és tarolhatd, amennyiben a hitelesség egyedi
személyazonositast kdvetd elektronikus jovahagyassal biztosithaté.

Az adattovabbitassal kapcsolatos érintetti jogok gyakoridsa érdekében az egyedi
adattovabbitasokrdl adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza az érintett
nevét, a tanulmanyi rendszerhez tartozd azonositéjat (ennek hianyaban az azonositasahoz
szilkséges mas adatait), az adattovabbitas idépontjat, a jogalapot, a datumot, a tovabbitott
személyes adatok korét, és a cimzett szervezet megnevezését.

Az adatvédelmi tisztviseld hozzaférését az 55. pontban meghatarozott nyilvantartashoz
biztositani kell.

Az (igyfél az E-Ggyintézési tv, az Infotv., a GDPR Rendelet, valamint a Polgari Térvénykonyvrél
sz616 2013. évi V. tdrvény alapjan az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez (1051 Budapest,
Jozsef Attila u. 2-4, https://euf.gov.hu), illetve a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésaghoz (Budapest, Falk Miksa u. 9-11, 1055, www.naih.hu) fordulhat, vagy bir6sag el6tt
érvényesitheti jogait.

Az Ugyfél jogait emailben vagy postai uton kuldétt kérelemben gyakorolhatja. Telefonon
keresztiil nincs lehetéség egyik jog érvényesitésére sem.

A METU fenntartja a jogot, hogy jelen Szabalyzatot megvaltoztassa. Erre k{ilon6sen akkor
kerlilhet sor, ha jogszabaly azt kbtelezévé teszi. Az adatkezelés megvaltozasa nem jelentheti
a személyes adatok céltdl eltéré kezelését.

Amennyiben METU-nak kétsége merl fel a kérelmet benyUijto természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, a kérelmezd személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges
informaciok nyujtasat kérheti.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzatot a METU Szenatusa 2021. februar 26. napjan hozott 12/0226/2021. szamu
hatarozataval fogadta el, rendelkezései 2021. marcius 3. napjan lépnek hatalyba.

Dr. Bachmann Bal
rektor
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